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Al Prof. Sidari Carlo 
All’Albo on-line 

All’Amministrazione trasparente 
Alla sezione PNRR del sito web 

 
 

OGGETTO: PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - MISSIONE 1 - COMPONENTE 1 - 

INVESTIMENTO 1.4 “SERVIZI E CITTADINANZA DIGITALE” MISURA 1.4.1 “ESPERIENZA DEL 
CITTADINO NEI SERVIZI PUBBLICI” SCUOLE (DICEMBRE 2022) FINANZIATO DALL’UNIONE 
EUROPEA – NextGenerationEU - Lettera di incarico docente Esperto interno per la realizzazione e la 
gestione del sito web d’Istituto 

 

CUP: J91F22003690006  

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

L’ISTITUTO SCOLASTICO I.I.S. “L. DA VINCI”, C.F. n. 80004460814 con sede legale in Trapani, Piazza XXI Aprile, in 

persona della Dott.ssa Margherita Ciotta, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore 

e legale rappresentante, 

VISTI 

 il decreto n. prot. 167 / 2022 - PNRR del 06/12/2022 di approvazione dell’Avviso per la presentazione di 
proposte a valere sul PNRR - MISSIONE 1 - COMPONENTE 1 - INVESTIMENTO 1.4 “SERVIZI E 
CITTADINANZA DIGITALE” - MISURA 1.4.1 – “ESPERIENZA DEL CITTADINO NEI SERVIZI PUBBLICI - 
SCUOLE” (DICEMBRE 2022); 

 l’avviso di selezione di personale docente interno per conferimento incarico di n. 2 Esperti per la 
realizzazione e la gestione del sito web dell’Istituto - prot. n. 453/U del 17/01/2024. – Misura 1.4.1. 
“Esperienza del Cittadino nei servizi pubblici” Scuole aprile 2022 - CUP J91F22003690006; 

 il verbale prot. n. 1009/U del 31/01/2024 della Commissione esaminatrice nominata con prot. n. 953 del 
29/01/2024;  

 la graduatoria definitiva pubblicata in data 08.02.2024; 

 il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. 1933 del 20.02.2024; 

 

 

PREMESSO CHE 
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 come chiarito nell’Avviso prot. n. 453 del 17.01.2024, l’Istituto necessita di acquisire un supporto 

qualificato in ordine alle attività di realizzazione e gestione del sito della scuola nell’ambito della 
MISSIONE 1 - COMPONENTE 1 - INVESTIMENTO 1.4 “SERVIZI E CITTADINANZA DIGITALE” - MISURA 1.4.1 
– “ESPERIENZA DEL CITTADINO NEI SERVIZI PUBBLICI - SCUOLE” (DICEMBRE 2022); 

 tra il personale docente interno dell’Istituto si è reso disponibile il docente che è risultato in possesso 

delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 il Prof. SIDARI CARLO risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato alla candidatura 

presentata, delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea 

nella procedura selettiva espletata; 

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. 1933 del 20.02.2024; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 

derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico»), l’Istituto, come in 

epigrafe rappresentato, conferisce al Prof. SIDARI CARLO l’incarico di ESPERTO, avente ad oggetto la 

realizzazione e gestione del sito della scuola, nell’ambito del progetto “Esperienza del Cittadino nei servizi 

pubblici” Scuole aprile 2022 con codice CUP J91F22003690006, secondo le modalità di seguito elencate. 

1. L’Incarico prevede l’espletamento delle procedure (come previsto dall’Avviso prot.n. 453 DEL 
17.01.2024) per ridisegnare il sito web istituzionale secondo le modalità descritte nel paragrafo 
“Implementazione del modello di sito per le scuole” dell’Avviso PNRR 1.4.1, aderendo al 
“Pacchetto scuola online” dell’Allegato 2. Inoltre per buon andamento delle attività dovrà 
partecipare a tutte le riunioni necessarie   e, in collaborazione col Dirigente Scolastico e con il 
Direttore SGA devono operare al fine di soddisfare  tutte le esigenze per la corretta e completa 
realizzazione del Progetto medesimo; inoltre sono responsabili della gestione dei progetti con la 
documentazione relativa al modello e ai criteri di conformità messi a disposizione dal Dipartimento 
per la Trasformazione Digitale (DTD) e di quanto indicato nella nota prot. 4286 del 05/12/2022 del 
Ministero dell’Istruzione e del Merito. 

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 

strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse 

del PNRR, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di 

progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del 

progetto indicato in premessa. 
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3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di servizio, 

secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624, del 21 dicembre 2022, al paragrafo 

«Spese ammissibili». 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

6. Per la prestazione, da svolgersi in orario aggiuntivo all’orario di servizio, sarà corrisposto un compenso 

orario di € 17,50 lordo dipendente per un massimo di n. 100 ore. Il numero di ore effettivamente 

prestate si desumerà dai registri/ timesheet sulle ore effettivamente svolte e dalla documentazione 

prevista debitamente compilati e firmati. Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato 

in concomitanza di servizio ordinario neanche sotto forma di recupero o di intensificazione.  

7. La durata dell’incarico è di massimo 100 ore dalla data di individuazione fino al 30/07/2024, nonché fino 

al termine del progetto in caso di eventuali proroghe; 

8. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non 

imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento 

dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla 

normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e compatibilmente con 

le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero 

dell’istruzione e del merito. Il pagamento delle competenze spettanti sarà effettuato solo a seguito di 

erogazione dei fondi da parte del MIM. Pertanto, nessuna responsabilità in merito ad eventuali ritardi 

nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla 

medesima. 

10. Trattamento dei dati personali I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto a seguito del 

presente incarico saranno trattati nel rispetto della legislazione in materia di protezione dei dati ai sensi 

del D.Lgs n. 196/2003 e del Regolamento UE 2016/679. L’Esperto con l’accettazione del presente 

incarico, autorizza il Dirigente Scolastico al trattamento di dati personali. Il Titolare del trattamento dei 

dati è l’I.I.S. “L.DA VINCI”, C.F.: 80004460814, con sede in Piazza XXI Aprile, Trapani (TP) 91100 – nella 

persona del Dirigente Scolastico Dott.ssa Margherita Ciotta. Il Responsabile della protezione dei dati 
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(RPD) è stato individuato, nel prof. avv. Andrea Favata, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: 

studiolegalefavat@libero.it – pec: favataandrea@pec.ordineavvocatimarsala.it 

11. Il presente provvedimento è immediatamente esecutivo ed è pubblicato in data odierna sul sito web 

dell’Istituto www.isdavincitorre.edu.it - Home page sez. PNRR e in Albo on line e Amministrazione 

Trasparente, sottosezione  incarichi conferiti e autorizzati al personale interno 

 

 Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, 
paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

          

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Dott.ssa Margherita Ciotta 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28/12/2000 n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 e norme collegate, il quale sostituisce il testo cartaceo e la firma 

autografa  
  

 

 

L’INCARICATO 

per accettazione 

______________________________________ 
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