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Circolare n. 348     Trapani, 4 maggio 2024 
 

Agli studenti delle classi seconde e alle loro famiglie  
Al referente INVALSI - Prof. Gaetano Bruno 
Al Responsabile dei Servizi Informatici prof. Carlo Sidari 
Al Responsabile U.T. prof. Pietro Munna 
Al personale docente  
Al personale ATA  
Ai collaboratori del DS 
Al DSGA 
Sito WEB 
Ai docenti somministratori e agli assistenti tecnici 

Affatigato Giuseppe Barbara Rocco 
Barraco Biagio Gandolfo Antonio 
Cavaliere Valeria Noto Patrizia 
De Blasi Annamaria Pisano Francesco 
Donato Vincenza  
Frittitta Francesco  
Saccheri Salvo  
Todaro Leonardo  

 
Oggetto: Organizzazione e somministrazione Prove INVALSI CBT alunni classi seconde.  
  
Con la presente si forniscono indicazioni per l’organizzazione delle giornate di somministrazione delle prove 
INVALSI 2023/2024 a cui partecipano le classi seconde.  

La partecipazione alle prove è obbligatoria per gli studenti ed è finalizzata alla valutazione e alla misurazione del 
livello di apprendimento degli studenti nelle materie Italiano e Matematica. 

 Le prove di italiano tendono a misurare le capacità dello studente in merito all’analisi grammaticale, 
all’analisi logica ed alla comprensione del testo.  

 Le prove di matematica tendono a misurare le capacità dello studente in merito a l’analisi di problemi, 
l’applicazione della logica matematica alla realtà, al corretto uso dell’aritmetica ed alle competenze di 
geometria analitica.  

 

Le prove INVALSI CBT si svolgeranno in giornate distinte per ogni classe e su diverse fasce orarie all’interno della 
finestra di somministrazione della scuola, a partire dal 20 maggio 2024, ciascuna alla presenza di un docente 
somministratore e di un assistente tecnico con il ruolo di collaboratore tecnico. 

Gli studenti di ciascuna classe svolgeranno le singole prove tutti nei laboratori della sede di piazza XXI aprile. 

I docenti somministratori e gli assistenti tecnici avranno cura di attenzionare il manuale per la somministrazione, 
il protocollo di somministrazione e le indicazioni operative fornite dall’INVALSI per la risoluzione dei problemi che 
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si allegano alla presente.  

Per ciascuna classe, la durata effettiva di ogni singola prova è di 90 minuti oltre a 15 minuti per il questionario 
studente. 

Ogni giorno ciascun laboratorio ospiterà più turni di prove come specificato nel calendario in calce alla presente 
circolare. 

I docenti somministratori, nella data di ciascuna prova, si troveranno 45 minuti prima dell’inizio presso gli uffici 
di presidenza della sede di piazza XXI Aprile per la consegna della busta sigillata contenente tutta la 
documentazione necessaria allo svolgimento della somministrazione.  

In particolare, saranno disponibili:  

 Manuale per il docente somministratore prove INVALSI CBT;  

 Protocollo di somministrazione prove INVALSI CBT; 

 Indicazioni operative per situazioni problematiche durante lo svolgimento della prova;  

 Elenchi di somministrazione (uno per ogni prova);  

 Elenchi credenziali di accesso alle prove (uno per ogni prova);  

 Dichiarazione del personale (da compilare e firmare per ciascuna prova a cura dei docenti somministratori 
e dei tecnici d’aula).  

Prima dell’inizio di ogni prova il Collaboratore tecnico si assicurerà che tutti i computer predisposti per la 
somministrazione di ciascuna prova INVALSI CBT siano accesi e che sia attivo il link alla pagina web dalla quale 
accedere alla prova. 

All’inizio del turno assegnato gli studenti accederanno direttamente al laboratorio loro assegnato dove il docente 
somministratore consegnerà a ciascun partecipante i tagliandi nominativi con le credenziali di accesso. Dopo 
essersi assicurato che i tagliandi siano stati distribuiti in modo corretto e dopo aver ricevuto dal Collaboratore 
tecnico la conferma che tutte le postazioni informatiche siano perfettamente funzionanti e connesse, il docente 
somministratore darà avvio allo svolgimento delle prove.  

 In caso di ritardo o di impossibilità a svolgere la prova, il docente somministratore contatterà il referente delle 
prove - prof. Gaetano Bruno (ITI).  

 È necessario osservare strettamente la pianificazione prevista per evitare sovrapposizioni di classi nei laboratori. 

 Agli studenti non è consentito lasciare l’aula prima che sia trascorso il tempo stabilito per la prova. 

Se nel corso della prova gli studenti avessero necessità di prendere appunti potranno utilizzare esclusivamente i 
fogli forniti dalla scuola (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e controfirmati dal 
docente somministratore) che dovranno consegnare al termine della prova. 

Si ricorda che non è possibile in nessun caso aiutare gli studenti e in nessun modo è consentita la comunicazione 
tra gli stessi; inoltre prima dell’inizio delle prove i telefoni cellulari dovranno essere consegnati al docente 
somministratore e ripresi soltanto al termine. 
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Si precisa che: 

 ogni azione ed attività che gli studenti svolgeranno sul computer dal momento dell’inizio della prova sarà 
registrata e monitorata, per ragioni di sicurezza, dalla polizia postale;  

 è severamente vietata qualsiasi forma di diffusione, anche parziale, con qualsiasi mezzo e per qualsiasi 
utilizzo, dei contenuti e delle informazioni delle prove INVALSI che saranno svolte; 

 è altrettanto vietata qualsiasi riproduzione totale o parziale delle prove INVALSI, indipendentemente 
dagli usi e a qualsiasi titolo (didattico, informativo, divulgativo, commerciale, ecc.).  

Terminata la prova, sia nel caso che lo studente abbia concluso oppure che il tempo sia scaduto, non sarà possibile 
accedere nuovamente alla prova; nel momento in cui tutti gli studenti avranno terminato la prova il 
somministratore curerà la restituzione dei talloncini con le password e riaccompagnerà gli studenti nell’aula 
relativa, restando con loro fino allo scoccare della fine dell’ora di lezione. 

Durante lo svolgimento della prova di Matematica CBT gli studenti potranno utilizzare righello, squadra, 
compasso, goniometro; è consentito inoltre l’uso di qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che essa NON sia 
collegabile né alla rete internet né a qualsiasi altro dispositivo (ad esempio, tramite bluetooth, wireless, ecc.). 

Lo svolgimento delle prove INVALSI costituisce per le istituzioni scolastiche attività ordinaria di istituto, pertanto 
nelle giornate tutti i laboratori impegnati NON potranno essere utilizzati per le correnti attività didattiche a partire 
dal 17/05/2024. 

Si raccomanda di affrontare le prove con serietà, diligenza e maturità. 

I docenti somministratori e gli assistenti tecnici individuati, elencati di seguito con le rispettive classi e laboratori 
a cui sono assegnati, sono convocati in presenza il giorno 16/05/2024 alle ore 15:00 per la riunione preliminare 
alle prove, coordinata dal prof. Gaetano Bruno al fine di discutere dei seguenti punti all’Odg: 

1. Modalità di svolgimento delle prove INVALSI 
2. Compiti del somministratore 
3. Compiti dell’assistente tecnico 

Sede di piazza XXI Aprile – coordinatore prof. Gaetano Bruno – 16/05/24 ore 15:00 

Docenti Assistenti tecnici 

Affatigato Giuseppe, Barraco Biagio, Cavaliere Valeria, De 
Blasi Annamaria, Donato Vincenza, Frittitta Francesco, 
Saccheri Salvo, Todaro Leonardo 

Barbara Rocco, Gandolfo Antonio, Noto Patrizia, 
Pisano Francesco 

 

Il coordinatore della riunione preliminare nominerà un segretario che curerà la verbalizzazione da trasmettere al 
Dirigente Scolastico. 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Dott.ssa Margherita Ciotta 

firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del d. lgs. n. 39/1993 
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CALENDARIO DELLE PROVE INVALSI CBT SECONDE CLASSI 
SEDE DI PIAZZA XXI APRILE 

 

Ora

Lab. Informatica 

Triennio 2° piano

Somministratore 

prof. Affatigato

Lab. linguistico 

1° piano

Somministratore 

prof. Saccheri

Lab. 

Multimediale 

piano terra

Somministratore 

prof.ssa De Blasi

Lab. Matematica 

piano terra

Somministratore 

prof.ssa 

Cavaliere

Lab. Informatica 

Triennio 2° piano

Somministratore 

prof. Barraco

Lab. linguistico 

1° piano

Somministratore 

prof.ssa Donato 

Lab. 

Multimediale 

piano terra

Somministratore 

prof. Frittitta

Lab. Matematica 

piano terra

Somministratore 

prof. Todaro

Durata prove: 90 min. + 15 min. per il questionario studente

2A ITI

MAT

2C ITI

ITA

2C ITTL

ITA

2A ITI

ITA

2C ITTL

MAT

2D ITI

MAT

2C ITI

MAT

08:15

10:30

10:45

13:00

martedì 21 maggio 2024lunedì 20 maggio 2024

2E ITI

ITA

2B ITI

ITA

2D ITI

ITA

2B ITTL

ITA

2A ITTL

ITA

2E ITI

MAT

2B ITI

MAT

2B ITTL

MAT

2A ITTL

MAT
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